Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci 
na czas ogłoszonej pandemii
w Przedszkolu Miejskim  nr 6 „Promyczek” 

w Stargardzie 
1. Podstawa prawna: 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 marca 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli. (Dz. U. z 2019 r. – poz. 502),

· Statut Przedszkola Miejskiego nr 6 w Stargardzie,
· Wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia    25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej / Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337/.
2. Cele procedury
Zapewnienie bezpiecznych warunków przebywania dziecka w przedszkolu. 

3. Zakres procedury
Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci. 

4. Definicja przedmiotu procedury 

· Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do przedsionka i oddanie pod opiekę nauczycielki 

· Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie się rodzica lub osoby upoważnionej u nauczycielki i zakomunikowanie chęci odebrania dziecka z przedszkola

5. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowiązani są rodzice i nauczycielki. 

6. Obowiązki, odpowiedzialność, upoważnienia osób realizujących zadanie, które jest przedmiotem procedury
Rodzice (prawni opiekunowie): 

· przyprowadzają i odbierają dzieci w ustalonych godzinach,

· osoby przyprowadzające i odbierające dziecko z przedszkola /w trakcie przekazywania dziecka / nie powinny korzystać z telefonów, tabletów         i innych urządzeń utrudniających kontakt nauczyciela z rodzicem;

· przyprowadzają do placówki dzieci bez objawów chorobowych wskazujących na chorobę zakaźną,

· nie mogą przyprowadzać dziecka do przedszkola jeżeli są chorzy lub w domu dziecka przebywa osoba będąca na kwarantannie albo izolacji w warunkach domowych,

· przyprowadzają dziecko do przedszkola kierując się do wyznaczonego wejścia do budynku przedszkola;

· po wejściu do przedsionka przedszkola zobowiązani są do skorzystania z płynu dezynfekującego do rąk, umieszczonego na półce poniżej domofonu

· przyprowadzając i odbierając dzieci zobowiązani są do zachowania dystansu społecznego w odniesieniu do pracowników przedszkola jak i do innych dzieci i ich rodziców (opiekunów) wynoszącego minimum 2 m,

· w celu przekazania dziecka lub jego odbioru, mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do wyznaczonych przestrzeni, którymi są przedsionki przy wejściach głównych do przedszkola,

· aby przekazać dziecko opiekunowi rodzic dzwoni domofonem do przypisanej sali, 
· jeżeli w przedsionku już czeka rodzic/opiekun na odebranie dziecka przez opiekuna grupy, kolejny rodzic/opiekun, który przyprowadził dziecko czeka przed schodami na wejście do przedsionka z zachowaniem bezpiecznej odległości wynoszącej min 2 m. Kolejny rodzic/opiekun może wejść z dzieckiem do przedsionka po dokonaniu przez wyznaczona osobę dezynfekcji  klamek, poręczy, klawiatury domofonu; w/w zasady zachowania bezpieczeństwa i higieny obowiązują również podczas odbioru dziecka z przedszkola,                                                                                                   
· z przedsionka dziecko zostanie odebrane od rodzica przez pracownika przedszkola,
· podczas przekazywania dziecka pracownikowi przedszkola lub odbioru dziecka z placówki są zobowiązani do zachowania zasady jeden rodzic (opiekun) i jedno dziecko w przedsionku,
· podczas przekazywania i odbierania dziecka z placówki są zobowiązani do zabezpieczenia się we własne, podstawowe środki ochrony osobistej tzn.: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub do dezynfekcji rąk,

· upoważniają inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola, z zachowaniem zasady ograniczenia liczby osób mających kontakt z placówką do niezbędnego minimum, zaleca się, żeby były to osoby na co dzień żyjące z dzieckiem w jednym domu,
· odpowiadają za bezpieczeństwo dzieci do momentu przekazania pod opiekę nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy.
Nauczyciel:
· podchodzi do drzwi wejściowych, dokonuje pomiaru temperatury dziecku, jeżeli temperatura dziecka jest w granicach normy /norma do 36,6 C – 37C/, opiekun grupy odbiera i prowadzi dziecko do szatni;  szatni przygotowuje  dziecko do wejścia do Sali,

· przyjmują upoważnienia rodziców do odbierania dzieci przez inne osoby, 

· przekazują kopie upoważnień nauczycielce zamykającej przedszkole, 

· odpowiadają za bezpieczeństwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do przedsionka do chwili odebrania przez rodzica lub osobę upoważnioną, 

· sprawdzają zgodność danych osoby upoważnionej zapisanych w upoważnieniu z dowodem osobistym.
7. Opis pracy 

· Rodzice są odpowiedzialni za bezpieczeństwo dziecka w drodze do przedszkola               i z przedszkola do domu.
· Rodzice przyprowadzają dziecko do przedszkola w godzinach 6:30 - 8:20; ewentualne spóźnienia rodzice zgłaszają telefonicznie. 
· Rodzice są zobowiązani przekazać dziecko bezpośrednio pod opiekę pracownika przedszkola i jest to moment od kiedy placówka przejmuje odpowiedzialność za jego bezpieczeństwo. Z kolei rodzic przejmuje opiekę nad dzieckiem od momentu przekazania dziecka rodzicom w przedsionku. 
· Rodzice odbierają dzieci do godziny 16:30.
· Dopuszcza się możliwość odbierania dzieci przez inne osoby dorosłe, zdolne do podejmowania czynności prawnych, upoważnione na piśmie przez rodziców. Upoważnienie może być w każdej chwili odwołane lub zmienione.

· Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód osobisty i na żądanie pracownika przedszkola okazać go.
· Przedszkole odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. upojenie alkoholowe, po środkach odurzających, ). W takiej sytuacji dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela do momentu przyjścia innej osoby upoważnionej do odbioru dziecka. 

· O wypadku każdej odmowy wydania dziecka winien niezwłocznie być poinformowany dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie dostępne czynności w celu nawiązania kontaktu z rodzicami.

· W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30, nauczycielka zobowiązana jest powiadomić telefonicznie rodziców o zaistniałym fakcie.

· W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonów nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców, nauczycielka oczekuje z dzieckiem                 w placówce przedszkolnej 1 godzinę (do 17:30).

· Po upływie tego czasu nauczycielka powiadamia najbliższy komisariat policji           o niemożności skontaktowania się z rodzicami (Komenda Powiatowa Policji Stargard ul. Warszawska 29 tel.091/577-61-42).

· Prośba rodzica dotyczące nie wydawania dziecka drugiemu rodzicowi musi być poświadczona orzeczeniem sądowym.

8. Wykaz i opis materiałów oraz dokumentów
Druk upoważnienia - załącznik do procedury 

9. Tryb dokonywania zmian w procedurze
Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.
